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Sira No Hassas Gorevler Girevli Personel BlrlrQ/AIt. I?I.rlm Gorevin Yerine Getirilememesinin
Yoneticisi Sonuclari
Zaman ve bilgi kaybi, yanlis islem, gérevin
. . : - P, Dekan .
1 Fakiilte web sayfasinin giincellenmesi Bilgisayar Koordinatorliigi 9 aksamasi, personelin kuruma olan
Yardimcilig1 L .
giiveninin azalmasi, tenkit
5 Egltl.rn Ogretim faaliyetlerinde akademik Dekanlik, Boliim Baskanliklar Dekan, Bolim Tenkit, sorusturma, yanlig islem, gérevin
takvimin esas alinmasi Baskani aksamasi, tenkit
3 Kanun ve yonetmeliklerin takibi ve Akademik, Idari Yoneticiler ve | Dekan, Boliim Zaman kaybi, idari ve mali yaptirimlar,
uygulanmasi personel Baskani personele giivenin azalmasi, tenkit
Sinav ve ders programlarinin hazirlanmasi, Zaman kaybi, sorusturma, idari yaptirimlar,
4 duyurulmasi ve yapilan degisikliklerin Boliim Bagkanliklari Boliim Bagkani gorevin aksamasi, tenkit, yanlis islem, bilgi
zamaninda bildirilmesi ve hak kaybi
Notlarin zamaninda ve tam olarak . g Z.;.l man kaybr, sorusturrpa, idari yaptlrlmlar,
5 o .. . Ogretim Elemanlari Boliim Bagkani gorevin aksamasi, tenkit, yanlis islem, hak
elektronik sisteme girilmesi Kaybr
Bilgi Edinme Yasasi’ndan yararlanmak
6 isteyenlere bilgilerin zamaninda verilmesi Dekan Sekreteri Dekan Sorusturma, gérevin aksamasi
Rektorliikk Makaminca dagitilan biitgenin Fakiilte Sekreteri, Satin Alma Sorgstunna, gorevin aksamasi, idari ve
7 . Dekan mali yaptirimlar, hak ve zaman kayba,
kullanimi Ofisi . .
tenkit, yanlis islem
Fakiilte Sekrejf[eri, Dekanlik
8 Giinli yazilarin takip edilerek zamaninda Sekreterleri, Ogrenci Ofisi Dekan ve Boliim | Gorevin aksamasi, tenkit, yanlis islem,
ilgili birim(ler)e iletilmesi Sekreterligi, Boliim Bagkam idari yaptirim, zaman kayb1
Sekreterlikleri
Fakiilte Kurulu, Fakiilte Y6netim Fakiilte Sekreteri, Dekan Gérevin aksamast. tenkit. idari vaptirim
9 Kurulu ve Disiplin Kurulu kararlariin Sekreteri, Dekan Yardimcisi Dekan ’ ’ yap ’

yazilmasi ve ilgililere tebligi

Sekreteri

hak ve bilgi kaybi, sorusturma
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Gorevin aksamasi, mali hak kaybi, zaman

10 Ek ders programina girislerin yapilmasi Bolim Sekreterleri Boliim Bagkan kaybi, idari yaptirim, sorusturma, yanlis
islem
1 Taslmr' mallar.m teslim almmasi ve depoya Tasimir Kayit Yetkilisi Dekan, F_akulte Gorevin aksamasi, mali hak lfaybl, idari
yerlestirilmesi Sekreteri yaptirim, sorusturma, yanlis iglem
12 Satin alma islemleri Satin Alma Ofisi Dekan, Eakulte Mali hak kaybi, mali cezai dgrum, 1dari
Sekreteri yaptirim, sorugturma, yanlis islem
Stajyer (‘)g.rencﬂerm.SGK‘glr.ls gikis - . Sorusturma, idari ve mali yaptirim, mali
islemlerinin yapilabilmesi i¢in evraklarin o Li . Boliim Staj . .
13 . AR Ogrenci Isleri Ofisi L hak kaybi, gérevin aksamasi, tenkit, yanlis
zamaninda teslim alinarak ilgili birime Koordinatorleri islem
bilgilerin iletilmesi 3
Fakiiltede egitim O0gretim faaliyetlerinin e e .
el e : : Zaman kaybi, egitim 6gretim faaliyetinin
14 yuritiildigi stiidyo, sinif, laboratuvar, Destek Personeli ve Teknik Fakiilte Sekreteri | aksamast, mali zarar, is giivenliginin

atolye mekanlarinin temizlik, bakim ve
onarim igleri

Ekip

aksamasi, idari yaptirim, sorusturma
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